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北大高中 114學年度第 2 學期 5 月行政會報會議紀錄 
 

時間：115年 5月 12日上午 10：10 

地點：本校小會議室 

主席：吳佳音校長                                紀錄：楊姍儒 

出(列)席人員：詳簽到表 

壹、 主席報告： 

一、 目前出席人數已過半，會議開始。 

二、 本次會議重點是畢業典禮工作內容細節、國九會考協助事項及會

考後相關注意事項，拜託大家幫忙。 

三、 謝謝所有的行政夥伴及老師們，在教學正常化訪視當天的協助，

主任督學給予很正面的回應。 

貳、 各處室工作報告： 

 【教務處】如簡報說明 

  【學務處】如簡報說明 

【總務處】如簡報說明 

【輔導處】如簡報說明 

【圖書館】如簡報說明 

【秘書】如簡報說明 

【人事室】如簡報說明 

【會計室】如簡報說明 

【校長報告】如簡報說明 

參、 提案討論：無 

肆、 臨時動議：無 

伍、 主席結語： 

一、下學年午餐，國中部政府補助 60元，高中部辦理價格調整之問卷，

要讓導師們知道 55元及 60元，價差 5元之差別： 

(一) 每週有 1次特餐（麵或油飯） 

(二) 肉排每月 7-8次 

(三) 每週 1次雙主餐 
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二、期待所有的夥伴，思考有哪些東西是有突破以往的想法，或依循往

例處理的；教學跟行政也是，審視優點或不足的地方不斷調整創新

精進，用不同的思維去看待事情。 

三、7/7職安訪視，總務處及教務處為大宗，教務處專科教室安全守則

規範及說明，拜託大家幫忙。 

四、畢業典禮注意事項，行政人員要控制進度，導師注意當天的流程。 

五、會考 2天邀請主任們到場。 

六、國九會考後，拜託任課老師依教學進度正常化教學。 

陸、 散會：上午 10時 59分 



114學年度第2學期

5月行政會報

日期：115 年 5 月 12 日

地點：小會議室



會議議程
1.主席致詞

2.處室報告

3.提案討論

4.臨時動議

5.結語



主席致詞

會議議程



處室報告

會議議程



教務處報告

會議議程



教學正常化訪視回饋

學生很有禮貌，師資齊，老師很認真
1. 課程：彈課自編教材資料可印製留存，建議跨科。
2.評量：多元評量。不能公告排名及全班分數。念分數
不要唱名。
3.專科教室使用安全守則。
4.早自習練習卷使用注意事項。



教學組

1.5/13(三)第6.7節進行國七、八學習扶助抽測。
2.5/14(四)國九夜自習結束。
3.5/19(二)第3節國中課發會。
4.5/25-29第三次教研會。
5.5/25-29國七、八作業抽查。
6.5/27(三)舉辦國七英語歌唱比賽，第6節彩排，第7節
比賽。



實研組

● 高三抽離自習已開始實施，敬請老師們協助注意缺曠

敬請各組有業務也一併公告於閱覽室

● 實驗班成發

5/18-5/22為201班國際教育班成發，展覽地點為視聽教室

5/27為206班數理科技實驗班成發，地點為演藝廳

敬邀老師們前來參觀聆聽

● 5/21(四)12:10 實驗班甄試委員會



實研組

● 5/29(五)第5節為英文單字比賽

敬請英文領域於5/22繳交題目，以及導師們協助監考



註冊組

● 國九及高三第二次定期成績單已發放

(學期成績單待畢業週發放)。

● 畢業生特殊展能市長獎得獎名單已公告校網。

● 05/13(三)12:10 第二次國七新生常態編班委員會(總共

造冊234人；送件人數203人；新年度國七為額滿年段)

● 05/20(三)12:10 高三畢業資格審查會

● 05/26(二)10:10 第三次國七新生常態編班委員會

● 05/27(三)12:10 國九畢業資格審查會



註冊組

● 欲向115學年度新生宣達的事項，請行政同仁在

05/22(五)放學前協助完成共編(05/11寄信通知)



設備組

已完成業務

一、新北市科展進入國賽共1件，感謝黃冠閔、羅葳老

師指導。

二、完成高中地理奧林匹亞競賽校內初賽辦理。



設備組

預計辦理業務

一、115學年度國高中教科書選書

二、辦理114-2 國、高中教科書核銷。

三、辦理國九、高三油印費退費



試務組

已完成業務

【國九】五專完全免試報名(5人)

【國九】學習區完全免試報名(3人)

【國九】高中免試入學變更就學區(2人)

【國九】會考專車(119人)及餐點(117人)需求調查

【國九】第二次段考相關試務

【國九】會考四模放榜

【國九】會考說明會



試務組

已完成業務

【高三】申請入學第二階段說明會

【高三】第二次段考相關試務

【高三】分科二模 感謝校內老師協助批閱

【高三】第六學期成績上傳甄選會



試務組

預計辦理業務 【國九】

● 05/04-05/15 

技優甄審、產特優先入學、五專優先免試入學校內報名

● 05/16-05/17 會考 (05/15六、七節看考場)

● 05/18-05/20 私立高中職優先免試校內報名-私優

● 05/21 下午 114-2 學期補考

● 05/25-06/05 公立高中職優先免試校內報名-公優



試務組

預計辦理/辦理中業務

【高三】

●05/12-05/13 高三114-2學期補考

【其他】

●5月 高一升高二選班群、高二升高三轉班群

●05/14-05/15 第二次段考(高一、高二、國七、國八)

●修改本校考試規則及命題審題表



學務處報告

會議議程



訓育組業務宣導
● 115學年度學聯會主席補選選舉：

5/22(五) 中午12:00-下午2:00。

● 國九高三離校程序單請各組長於5/15(五)前完成，預

計於5/18(一)發放。

● 朝會/集會時間再請參閱行事曆。



訓育組業務宣導-畢業典禮
●



訓育組業務宣導-畢業典禮
●



訓育組業務宣導-畢業典禮
●



訓育組業務宣導-畢業典禮
●



訓育組業務宣導-畢業典禮
●



衛生組業務宣導
業務報告:

一、本校業於4月召開午餐供應暨食品監督小組會議，

達成辦理午餐價格調整問卷調查之共識決議，價格

調查問卷將針對高中部用餐學生進行是否調整價格

調查(55/60元)。

二、原定4/29(三)國八社區灑掃-因下雨改期至6/10(三)

第6、7節辦理。



衛生組業務宣導
業務報告:

三、若學生參加校外教學相關活動，請活動承辦人員在

活動前7日填寫停餐申請表辦理停餐，退還期間午

餐費臨時請假，由於廠商已備餐不退當日餐費。

四、午餐費月繳期限為發單日後2週內，逾期學生仍可

使用ATM/台銀臨櫃/現金繳費。



體育組業務宣導
● 原定04/29(三) 國七班際足壘球競賽因雨延至06/10(三)

第6-7節辦理

● 05/18-20 運動績優獨招報名

● 05/23(六) 運動績優獨招考試

● 05/27(三) 07:30 國中晨間運動日

● 05/27(三) 第6-7節 國八班際排球競賽

● 05/29(五) 第6-7節 高一班際飛盤競賽



體育組業務宣導

● 06/04(四)08:10-10:00 國九班際籃球競賽

● 06/04(四)10:10-10:55 國九水域安全宣導(演藝廳)

● 06/17(三)07:30 國中晨間運動日



活動組業務宣導
● 社團成果發表

○ 高中部：

■ 動態展 - 06/12(五)第6、7節<演藝廳>

■ 靜態展 - 06/10(三)~06/17(三)<學務處前走廊>

○ 國中部：

■ 動態展 - 06/17(三)第6、7節<演藝廳>

■ 靜態展 - 06/18(四)~06/25(四)<學務處前走廊>



● 高三、國九出缺席、獎懲作業

1.煩請行政夥伴若還需要針對高三、國九學生登記獎

懲請盡速在5/15(高三)、5/22(國九)前完成作業。。

2.生輔組對高三、國九同學皆以出缺席結算日期為畢

業典禮前一天的說法宣導，也煩請導師們能幫忙口

徑一致，讓學生遵守學生本份，按規定請假到畢業。

生輔組業務宣導



● 北大高中獎懲規定

1.第八條(警告)第六項-非因教學用途攜帶或公開牌卡、

刀械等違禁物品(如兒童及少年福利與權益保障法第

四十三條所揭禁止行為所列之物品)。

煩請行政巡堂老師協助提醒學生勿帶牌卡(撲克牌)至

校，如有發現可轉知生輔組協助處理。

生輔組業務宣導



●行政夥伴若發現有班級於午休或電影欣賞課程規劃

時窗簾全關時，請協助通知生輔組，生輔組會前往

處理，若巡堂時看到，請協助直接打開班級最後一

扇窗廉，並登記於巡堂本。

●正式實施：

經巡堂老師登記提醒累計滿3次的班級，將委請

總務處協助調整該班級走廊側最末端窗簾的設置，

以確保必要的透視度。

生輔組業務宣導



生輔組業務宣導



● 無障礙電梯申請

1.學生有需求時請至總務處或健康中心領取申請表。

2.請攜帶申請表請攜帶核定過後申請表及學生證至總

務處辦理手續

3.單次申請以一個月為限

生輔組業務宣導



● 無障礙電梯申請

生輔組業務宣導



國三女走出校外墜樓亡！3個半小時後才發現 校方判國賠264萬

宜蘭某國中一名9年級的高關懷女學生，2020年11月間走出校園後在附近市場頂樓墜落輕生。家屬認為校方

疏未關懷，具有過失，因此求償國賠600餘萬元，一審駁回。案經上訴，高等法院21日的二審卻出現逆轉判

決，高院認為校方確實有50％過失責任，改判准國賠264萬餘元，可上訴。

高等法院二審審理後，卻出現逆轉判決。高院指出，依照《學生輔導法》、《校園安全及災害事件通報作業要點》，

以及教育部頒布之《國民中小學校安全管理手冊》相關規定，校方確實有「控管」學生人數之義務。但女學生到校

後，包含專任輔導老師、班級導師均疏未注意女學生的狀況，以至於她離校後仍未積極通報處理，高院認為校方未

盡前揭規定保護女學生之義務，應該負擔國家賠償責任。原文網址：https://www.ettoday.net/news/20250521/2964756.htm

請各位導師務必了解班上學生的出缺席狀況及請假原因，若三天未到

校可能有中輟或中離問題，請通報學務處或輔導處，謝謝大家!

生輔組業務宣導

https://www.ettoday.net/news/20250521/2964756.htm#ettoday


生輔組業務宣導

●假單審核事項宣導

1.學生未出席課程皆以曠課登記，須於五日內完成補

請假手續，五日後則須至生輔組執行愛校服務後才

得補假。

2.學生申請病假第四天需檢附就醫證明(收據或是藥

單)。



生輔組業務宣導
●外出單表格變更

1.請與家長聯繫確認學生外出事由與通知家長學生即

將離校。

2.請勿讓學生自己勾選

(已連繫家長)



生輔組業務宣導
高三申請面試校內請假相關作業



學務處宣導

● 近期巡堂發現，高中部份班級教室電扇、大屏、門
窗未關情形較為嚴重，教室內學生私接延長線，進
行筆電、行動電源、手機充電，擔心會有電壓過載
造成失火危險，請各班導師勸導學生，離開教室時，
應關閉電器，並停止3C用品充電，一起維護校園安
全。

● 校內不開放行動電源充電。宣導期4/20-4/26



總務處報告

會議議程





一、例行性業務

除草、清除落葉及枯枝(漢陽)、電梯維護
保養(通力)、飲水機保養 (賀眾)、電力設
備巡檢(桃園電力)、飲水機水質檢測(衛
宇)及例行性校園修繕。

壹、事務組

●5月16、17日(六；日)，園藝到校施作
●5月31日(六)，校園消毒



•未來教室改善計畫工程

• 已於115.4.23竣工，115.4.28履約確認完竣，訂
於115.5.12辦理驗收。

二、校園重要工程

天花板改善 造型牆面延伸



•鳳凰木褐根病防治作業
• 115.3.17 張貼公告、拉上警示帶，並檢具樹
根向林木疫情鑑定與資訊中心申請病害鑑定。

• 115.3.23 函報農業局，農業局115.3.30同意
依林木疫情診斷意見辦理。

• 115.3.31 依農業局同意函，陳請教育局協助
褐根病防治。

• 千惠園藝社115.4.2到校採檢，115.4.28辦理
染病樹木移除及褐根病防治(至115.5.19)。

二、校園重要工程



• C棟排水疏導工程

• 本校地下筏基排水管道於夏季瞬間強降水時，常無法即
時將雨水排出，造成淹水及倒灌情形。

• 本次工程於C棟5樓攔截排水管線，疏導排至後方水溝。

二、校園重要工程

http://drive.google.com/file/d/1NubnoisXuh5hf3NLU8QJLIZqsq1cJXVF/view


• 校園規劃設計審議報告書，113年7月11日新北教工程字
第1131331196號函同意備查函。

• 細部設計規劃階段：
• 113.12.27預算書圖審查會議。
• 114.6.20書圖審查確認會議。
• 本校於114.8.11將預算書圖陳報教育局。
• 114.9.10邀請結構技師辦理現場勘查。
• 114.10.14預算書圖審查會議(第2次)。
• 115.1.7預算書圖審查暨會簽前協商會議(第3次) 。

四、二期工程



• 細部設計規劃階段：(續)
• 115.1.15 方案調整會議。
• 115.1.23 本校函送委託新工處代辦資料予教育局。
• 115.2.25 依教育局同意補助經費額度，辦理基地試挖小
額採購。

• 115.2.13 出席教育局召開之會簽前協商會議。
• 115.2.24 研擬二期工程新興計畫書、性別影響評估、先
期計畫等資料。

• 115.3.10 預算書圖審查會議(第4次) 。

四、二期工程



• 細部設計規劃階段：(續)
• 115.3.17 細部設計公共托育中心書圖函送社會局。
• 115.3.18 編列116年度計畫預算。
• 115.3.24 函請台北國際洽社會局修正確認公托相關書圖。
• 115.3.25 函送第4次預算書圖審查會議紀錄。
• 115.3.26 基地試挖成果報告提供台北國際納入規劃設計
參考。

• 115.5.7 預算書圖審查會議(第5次) 。

四、二期工程



五、115年度資本門計畫申請(教育局)

• 計畫1：北大高中檔案室搬遷暨辦公空間建置計畫(申
請經費145萬元)
• 辦理檔案室(原學生法庭)、教師辦公室(705旁)、學
務處會議室(原檔案室)空間改造。

• 115.3.23 核定總經費141萬3,102元。
• 115.3.25 簽准辦理委託技術服務，與遠璟室內裝修
企業有限公司簽約。

• 承商已依契約規定於115.4.30提送細部設計書圖，
訂於115.5.14辦理書圖審查，待書圖核定後辦理工
程招標事宜。



五、115年度資本門計畫申請(教育局)
• 計畫2：北大高中校園廣播系統改善計畫(申請經費56
萬9,816元)
• 尚未核定。

• 計畫3：校園燈光設備照明改善計畫(申請經費52萬
4,190元)
• 汰換羅馬競技場天井燈、辦公室及教室燈具(輔導處、
圖書館、701~703、高一及高二)、走廊及梯間吸頂
燈。

• 115.3.20 核定總經費52萬4,190元。
• 已於115.4.21決標予暐肯照明有限公司，暫訂於暑
假期間進場施作。



五、115年度資本門計畫申請(教育局)

• 計畫4：國際教育廊道意象(申請經費47萬1,455元)
• 辦理大階梯上方三樓牆面情境意象佈置。
• 115.3.23 核定總經費47萬1,455元。
• 俟圖書館依經費核定額度簽辦採購相關需求移本處
辦理招標事宜。

• 計畫5：圖書館閱覽室空間優化與設備汰換計畫(申請
經費31萬6,680元)
• 更新汰換閱覽室調光簾及部分桌子。
• 115.4.15 核定總經費31萬6,680元。
• 刻正簽辦採購招標事宜，暫定5.28開標，預定同日
決標。



六、115年度專案計畫申請(教育局)

•課桌椅汰換實施計畫(申請經費99萬9,600元)

• 辦理學生課桌椅汰換，新購476套。

• 115.5.5核定總經費99萬9,600元。

• 刻正簽辦採購招標事宜，暫定5.26開標，預
定同日決標。



• 校園場地開放及管理：
• 配合本市校園開放政策，並兼顧本校校園管
理，115.4.15修正平常上課日之課餘開放時
間。
(一) 平常上課日之課餘時間(18:00-19:00)。
(二) 例假日暨國定假日(8:00-18:00)。
(三) 寒暑假(課輔時間依平日上課日；非課輔

時間同例假日)。
• 已公告於校網，張貼新公告於警衛室，並以
電子郵件轉知同仁。

七、宣導事項
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七、宣導事項
• 冷氣使用時機(符合任1項)

• 室內溫度超過28度以上（含28度）
• 室外噪音嚴重干擾
• 空氣品質指數（AQI）長時間高於紅色警示

• 維護管理措施
• 溫度設定26度以上，並輔以風扇。減少開

關冷氣次數，但班級學生離開教室達一節
課以上時應關閉教室冷氣。

• 冷氣使用期間得適度開窗換氣，以促進空
氣流通，避免二氧化碳濃度過高。



貳、文書組

●感謝夥伴們，115年4月無逾期公文，
我們繼續努力!!





輔導處報告

會議議程



國中部生涯相關事項

● 5/14(四) 12:10-13:00技藝班遴輔會，地點：小會議室
預計開設職群及合作高職：

開班時間 合作高職 職群

上學期
智光商工 設計

樹人家商 電機與電子

下學期 樹人家商 藝術



國中部生涯相關事項

● 國九高中職升學宣講，採自由報名

5/18(一) 12:30-13:00北大高中，地點：大會議室

5/19(二) 14:10-15:00鶯歌工商、明德高中

5/20(三) 15:05-16:05板橋高中、新店高中
地點：生涯規劃教室



國中部生涯相關事項

● 5月22日(五)「Open School」參訪暨課程體驗活動
● 邀請北大高中國中部、三峽國中、鶯歌國中、桃子

腳國中、土城國中、安溪國中等國九以升學本校為
目標之應屆畢業生，蒞校參與高中課程試探活動。

時間 活動項目 地點
13:10-13:20 集合報到分組 校門口

13:20-14:50 學校認識與課程體驗 (分3組)
物理實驗室1、物理實驗室2

生物實驗室、 視聽教室、地科
教室

14:50-15:20 北大高中 課程規劃說明 演藝廳



國中部輔導課程相關事項

● 5/18-5/22 國八性向測驗解測

● 5/19-6/2  國七主題課程-我暈船了嗎？吸引力的多重
面貌 結合綜合領域課程入班



高中部生涯相關事項

● 高一選班群輔導：5月3日-5月29日
學生輔導：生涯規劃課、個別晤談
高一選課選班群家長說明會已於4月25日辦理完畢

生命教育與社會情緒學習系列-教師社群

● SEL社群讀書會：
05/28(五) 14:05-16:00  地點：團輔室



1. 敬請各位老師協助點開附件確認考試時間
2. 提早至特殊試場巡題

OOO

OOO

OOO

OOO

一般試場

特殊試場

特教相關事項



特教相關事項

● 避免在班上、辦公室公開談論個別學生成績及表現。

● 5/16(六)～5/17(日)會考
特殊試場：鶯歌工商、板橋高中

● 5/18-5/25 適性安置網路報名
● 5/22(五) 12:10-13:00 臨時特教推行委員會

地點：小會議室
● 5/28~6/3 身障甄試志願選填



圖書館報告

會議議程



讀服組-國際教育

1.1年6班與美國Dougherty Valley High School書

信交流。

2.日本教育旅行司儀及表演同學培訓。

3.日本教育旅行行前課程-日文課程及文化禮儀

已辦理：



日本教育旅行行前課程培訓



讀服組-國際教育

1.  5月18日(一)晚上7點召開家長暨學生行前說明

會

2. 5月21日(四)~5月26日(二)日本教育旅行

預計辦理：



教師社群、研習

1.完成115學年度國中雙語生活

化計畫申請。

2.4月15日(三)16:30-18:30

深度學習社群。

3.4月24日(五)8:10-9:00

立平老師公開觀課。

已辦理：



教師社群、研習

4.4月24日(五)第四節國中雙語社群。

已辦理：







1.04/09（四） 晨光閱讀：步步鯨心

2.04/10（五） 第十一屆峽思文學獎截稿

3.04/15（三） 國八真人圖書館

4.04/16（四）-4/30(四) 【世界閱讀日：步步鯨心】

5.04/17 (五)  高一峽思文學講座(六七節)

6.04/27 (一)-04/30(四) 大型書展

7.04/30(四)-05/07（四）高一SR後測

採編組 閱讀推動
已辦理



世界閱讀日：步步鯨心



1.04/16(四)  高一二自主學習期中檢核

2.04/22(三)  期中自主學習小組會議

已辦理：

採編組 自主學習



自主學習小組會議

國八真人圖書館 高一峽思文學講座



1.05/21（四） 晨光閱讀

2.05/28（四） 晨光閱讀

3.06/02 (二)  自主學習期末小組會議(12:10)

4.06/04（四） 寧靜閱讀：班級書箱

採編組預計辦理



資訊組

已辦理：

預計辦理：

平板電腦及數位設備財產清點

5月11日(一)14:00-16:00數位賦能--公民

X英文的AI教學實驗室



秘書報告

會議議程



已辦理：數位前導計畫

一、114數位前導重點：

1.α1地方學(教務處)

2.α2遠距共授(教務處)

3.科技輔助自主學習(圖書館)

4.β-6建構數位科技行動知識(圖書館)

5.SEL社會情緒融入(輔導處)

感謝各處室對於數位前導計畫的協助



已辦理：臉書媒體露出

感謝各處室即時提
供活動照片!
辛苦了



已辦理：臉書媒體露出

感謝各處室即時提
供活動照片!
辛苦了



預計辦理

一、數位前導相關研習：

6/1(一)10:00~12:00 114學年度成果考核報告暨115學年度

計畫申請說明會

二、114數位前導計畫核銷

三、新聞稿撰寫、臉書持續露出

各處室活動或者有經費需求，歡迎洽秘書



人事室報告

會議議程



宣導事項

欲提出115學年度留職停薪教師

請於１１５年５月２２日前完成

申請表填寫並經校長同意核章。



會計室報告

會議議程



校長報告

會議議程





「第一性原理」（First Principles Thinking）
是一種將複雜問題拆解至最基本事實（不可再分割的真理），再從基礎重新推導解決
方案的思維方式，而非依賴經驗或類比

「人類太容易用昨天的答案，

回答明天的問題。」

馬斯克



學校數位轉型

數位發展
的
永續經營

數位環境
與
行政規劃

數位教學
的
實踐應用

數位世代
的
學生學習

提升行政效率與減輕教師負擔

幫助學生學得更好

協助教師有效教學

提升學校行政效能

建立學校組織記憶

………你的想法是什麼.........

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1i_eVd6pXCUi02qhucGTqXXOJ67RYgn98vdOjvNKqdNM/edit?usp=sharing


提案討論

會議議程



臨時動議

會議議程



主席結論

會議議程



散會

會議議程


