新北市立北大高中志工隊組織章程

經103年9月26日志工會議通過後實施
第一章  總則                                          
第一條：本章程依據志願服務法、新北市政府推行志願服務實施計畫及新北市政府志願服務輔導及管理要點訂定之。
第二條：本校志工隊正式名稱為「新北市立北大高中志工隊」（以下簡稱本隊）。

第三條：本隊謹守中央法規之志工服務倫理守則，結合全體教師、學生、家長力量及社區人士資源，積極協助推展各項校務活動為目的，且志工隊員均為無給職。
第四條：本隊隊址設於新北市三峽區北大高中，地址為「新北市三峽區大義277號」。
第2章 組織與職掌

第五條：本隊隸屬新北市三峽區北大高中，為校務推展組織之一，各工作項目之聯繫單位為北大高中各相關行政處室，並由輔導處為輔導管理及業務總承辦單位。
第六條：隊員參加資格：年滿18歲以上，品性優良，富愛心，對於志願服務工作具服務熱忱者，皆歡迎向隊長或學校輔導處報名，並經運用處室面談後，始得參與服務。

第七條：本隊之組織及職掌如下：
        一、設志工隊隊長1名，總理隊務及召開志工大會、幹部會議。
    二、設志工隊副隊長1至2名，協助隊長處理隊務，必要時代理隊長主持隊務。
        三、本隊成立下列工作小組： 
            （一）教育活動組：協助支援各處室課程進行。

        （二）服務支援組：支援學校各項服務活動。

        （三）愛心輔導組：協助進行生活關懷與陪伴。

        （四）圖書管理組：協助圖書編排及建檔。
        （五）交通導護組：協助學生上、放學安全維護。
    四、本隊設行政、會計、文書人員各1名，由隊長任命之。
第八條：本隊隊長、副隊長之選舉由全體隊員推舉若干位候選人，再由全體隊員推舉產生，任期1年，於每學年初志工大會中改選，連選得連任。隊長任期內請辭或因故無法執行職務，由幹部會議中推派副隊長其中1人代理，代理期限至任期期滿為止。

第九條：本隊各工作小組設組長1名，安排、協調隊員執勤事宜，並出席志工幹部會議。由組員推舉產生，任期1年，於每年志工大會改選後產生，連選得連任，組長於任期內請辭或因故無法執行職務時，由各工作小組組員中推派1名代理，代理期限至任期期滿為止。
第3章 權利與義務

第十條：隊員權利義務如下：
一、志工隊隊員為無給職。
二、本隊之隊員擁有與本隊相關之選舉權、罷免權與表決權。
三、參與本隊各項活動。 
四、義務擔任本隊各項分配職務。 
五、遵守本隊章程與隊員會議之決議事項。
六、參加志工培訓課程，成為合格志工。
七、享有相關單位給予之教育訓練及保險權益。
第4章 服務與止聘
第十一條：志工服務應遵守以下規定：
      一、各志工人員經排班確定，由學校發予志工證。

      二、志工服務應依排班表準時到位執勤，不遲到、不早退，因故無法出勤時，應先請假並安排職務代理人，並向組長報備。如因故無法繼續長期服務者，應事先告知輔導處。
      三、每次服務時，請務必簽到退，記錄服務起迄時間。

      四、為保障您的安全，並維護校園安寧，服務時間請攜帶「志工證」並穿著「北大高中服務背心」，非執勤時間應離開校園，不得干擾學生上課及教學活動。

      五、值勤服務應謹守工作保密之原則，並遵守本校督導單位之規定，謹守志工服務倫理。
          六、遇下列情事者本校得予止聘，並收回志工證，且所有權利自止聘日起終止：
              (一)出勤率、服務狀況不佳，或未請假，無故不到勤，經勸導超過3次無
                  效者。

              (二)因故不能繼續服務者。
              (三)將志願服務證借予他人使用者。
              (四)言行舉止故意妨害校方或本隊名譽，或不遵守本隊志工大會決議者。

              (五)違反本校各組志工服務規範事項。

              (六)除以上各項之情事外，經本校認定不適擔任本校志工者。
第5章 會議

第十二條：本隊相關會議計有志工大會、幹部會議、小組工作會議3種。
第十三條：本隊志工大會分定期會議與臨時會議2種，由隊長召集之，召集時，除緊急事故之臨時會議外，應於7日前以書面通知。定期會議每學年至少召開1次；臨時會議於召集人認有必要，或經隊員三分之一以上連署請求召開之。
第十四條：志工大會會議之決議，以隊員二分之ㄧ出席，出席人數過半數同意行之。

第十五條：對於下列事項，須經隊員二分之ㄧ出席，出席人數三分之二同意方得議決行之。
一、章程訂定與變更。
二、財產之處分。

第十六條：幹部會議每二個月召開1次，由隊長召集各組組長召開，討論下列事項：
一、小組經驗分享及意見溝通。
二、本隊各項活動先期討論。
三、本隊會計報告並審查經費使用情形。
第十七條：小組工作會議由各組隊員依需要隨時召開之。

第6章 經費

第十八條：經費之來源以教育機關及上級機關之補助、義賣、社會捐款、學校及家長會贊助、基金及其利息或其他收入經費為主。

第十九條：經費之動支均須經幹部會議議決通過行之，並應檢據核銷。

第7章 附則

第二十條：本屆隊長卸任後，應聘為本隊榮譽隊長，以利經驗之傳承。
第二十一條：隊員對隊長、副隊長處理隊務認為顯有不當時，須取得三分之ㄧ以上隊員之連署提交志工大會提案罷免，經全體隊員三分之二以上出席，出席人數三分之二以上通過時，始得罷免，再行改選隊長。

第二十二條：各組隊員對組長執行任務認為顯有不當時，得請求隊長、副隊長協調爭議處理或協助組長改選事宜。
第二十三條：本章程未規定事項，依有關法令規定辦理。
第二十四條：本章程陳  鈞長同意，經志工會議通過後實施，修訂時亦同。
