
全國大學先修課程暨認證資訊平台 

學生報名選課操作手冊 

此平台需使用 Gmail 帳號報名，報名選課前，請先申請 Gmail 帳號，申請帳號後，請點選「學生登入」 

平台網址：https://cis.ncu.edu.tw/ApcourseSys/ 

流程：【申請 Gmail 帳號】【學生登入使用 Gmail 帳號】【填寫個人基本資料】【報名選課】

【公告選課結果】【開課學校通知繳費】【開課學校確認學生是否已繳費】【開始上課】 

一、學生個人基本資料 

路徑：帳號管理>個人基本資料管理，請填寫完成個人基本資料 

 

 

顯示 Gmail 帳號 

請輸入身份證正式姓名 

出生日期格式 YYYYMMDD 

輸入學測應試號碼(8 碼)， 

若入學管道為「特殊選才」，可不填寫此欄位 

https://cis.ncu.edu.tw/ApcourseSys/
https://cis.ncu.edu.tw/ApcourseSys/
https://accounts.google.com/signup
https://cis.ncu.edu.tw/ApcourseSys/


 

 

欄位名稱 填寫注意事項 

姓名 請填寫身份證中文正式姓名 

學測應試號碼 學測應試號碼(8 碼)，若入學管道為「特殊選才」，可不填寫 

出生日期 格式 YYYYMMDD 

學生身份別 

準大一新生 / 高一、高二在學生 

 

入學管道 

特殊選才 / 繁星入學 / 個人申請 / 考試分發 / 其他 

 

學生身份別若為「高一、高二在學生」：此欄請選擇「其他」 

就讀高中名稱 
請輸入關鍵字，系統將帶出學校名稱，若查詢無該學校，上方請填

寫「其他學校」，下方請填寫正確的學校名稱。 

錄取大學院校名稱 

1. 身分別為「準大一新生」：請選擇錄取學校名稱 

2. 身份別為「高一、高二在學生」：因尚無錄取學校，請選擇「尚

無錄取學校」(下拉選單最下方倒數第 10 個) 

錄取系別名稱 

1. 身分別為「準大一新生」：請選擇錄取系別名稱 

2. 身份別為「高一、高二在學生」：因尚無錄取系別，請選擇「尚

無錄取學系」 

學生證電子檔(正、反面) 請上傳學生證正、反面檔案 

其他證明文件 入學管道若為特殊選才、其他，則必須上傳錄取證明文件 

請選擇正確學校名稱、系別名稱 

請上傳學生證正、反面檔案 

輸入關鍵字，若查無學校，請在

下方空格輸入學校名稱 



二、報名選課 

路徑：學生專區>報名選課 

報名選課前，請確認欲報名的課程是否可以認抵學生錄取學系的課程，參考資訊：【查詢專區】【課

程認抵查詢】查詢錄取的學系【檢視課程認抵詳細資訊】 

 

1.個人基本資料填寫完成才可以開始選課，請於報名選課頁面「尚未加選課程區」查看課程列表後，

在要加選的課程最右方欄位選擇「加選」。 

(1)查詢課程綱要：相關資訊欄位點選「課程/考試內容」 

(2)查詢課程認抵資訊：相關資訊欄位點選「課程認抵資訊」，可查詢錄取學系是否可認抵此課程 

 

 

 



2.進入課程加選頁面，若該課程開課學校開放申請住宿，則會顯示「是否住宿」欄位，請選擇 OFF(不

住宿)或 ON(要住宿)，確認相關資訊後，點選「確定加選」。 

 

3.若需查詢住宿資訊，可點選「查看住宿資訊」，查看該開課學校住宿資訊。 

◎如開課學校另有提供住宿申請連結，仍需至該連結完成申請住宿程序 

 

 

 



4.加選課程後，加選的課程會顯示於「已加選課程區」，若欲退選，請於課程最右方欄位選擇「退選」。 

 

三、公告選課結果 

完成課程加選後，請於公告日期至【學生專區】【報名選課】查看選課分發結果。 

(課程報名人數如超過上限，則由系統亂數分發) 

四、繳費 

各課程繳費事宜，於選課分發結果公告後，由開課學校通知修課學生繳費，如未收到繳費通知訊息，

請聯絡各開課學校，請參考【查詢專區】【課程查詢】。 

五、其他資訊 

課程相關資訊(繳費資訊、住宿資訊、聯絡資訊)  請密切注意首頁公告 

常見問題 Q&A  請密切注意首頁公告 


