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一、 依據：新北市政府教育局 111 年 3月 4日新北教國字第 1110372782 號函辦理。 

二、 本校學生確實因故未能到校上課及參加教學活動者，應依規定辦理請假，否則一

律以曠課論。 

三、 請假種類及規定：分為事假、病假、公假、喪假、生理假及特殊假別等。 

（一） 事假： 

1. 假別定義：學生因有個人或家庭事故須親自處理致到校上課困難者，得請事假。 

2. 請假規範：事假應事先辦理，如因特別事故得由家長電話請假或請家長事先出

具相關證明，返校上課當天辦理補假手續。五日內未提交假單者，一律以曠課

論。 

（二） 病假： 

1. 假別定義：學生因病或意外傷害，必須在家休養或住院治療者，得請病假。 

2. 請假規範：病假最遲應於返校後五日內提交假單，逾期一律以曠課論。病假三

日以內者，須提出看診證明、收據或家長親筆函件；三日以上者，須提出醫院

證明(診斷證明書)。 

（三） 公假： 

1. 假別定義：凡經學校核派參加校內外各種勤務、活動、比賽或因公訴訟者，得

請公假。 

2. 請假規範：由承辦單位依據批准之公函，同時檢具學生名單會導師、生活輔導

組長簽名後送學務處銷假，否則以曠課論。 

（四） 喪假： 

1. 假別定義：曾祖父母、祖父母、父母、外祖父母、繼父母、兄弟姐妹死亡，得

請喪假。 

2. 請假規範：喪假應於返校後五日內，上傳訃聞做為附件，完成假單提交。 

（五） 生理假： 

1. 假別定義：女性同學因生理日致到校上課困難者，每月得申請生理假一日。 

2. 請假規範：生理假得由家長電話請假，返校上課後五日內未提交假單者，以曠

課論。 

（六） 學生懷孕，其待產與生產期間，依據學生懷孕受教權維護及輔導協助要點等相

關規定，應專案彈性處理如下： 

1. 產前假：懷孕分娩前得請產前假八日，得分次申請。 

2. 娩假：分娩後得請四十二日分娩假。  

3. 流產假：懷孕滿二十週以上流產者，得請流產假四十二日；懷孕十二週以上未

滿二十週流產者，得請流產假二十一日；懷孕未滿十二週流產者，得請流產假

十四日。 

 



四、 臨時外出：學生若因故於到校後需離校，需至學務處填寫臨時外出單，經導師、

教官核准後憑此單始得外出。返校後依所屬假別之規範完成請假程序，不辦理者

以曠課論。 

五、 准假權限： 

（一） 請假三日內（不含三日）須經導師、輔導教官、生輔組長核准。 

（二） 請假三日以上至四日由生輔組再陳學務主任核准。 

（三） 五日以上由校長核准。 

（四） 未經核准之請假單不予登記。 

六、 請假方式：均以「新北校園通」APP 辦理請假程序。 

七、 請假程序： 

（一） 學生請假應由家長或監護人於「新北校園通」APP 上進行申請，除病假、喪假

或其他緊急事故得事後補假外，其餘假別應事先辦妥請假手續。 

（二） 各項假別若請假三日以上需附證明方得請假，假單經批准後方為有效，否則以

曠課論。 

（三） 已公布之曠課統計表如有錯誤等情事，應在公布後三日內至學務處查對更正，

逾期概不受理。 

八、 請假期間如逢定期評量（段考），除按平時請假手續辦理外，亦要一併告知教務處

試務組。補考細節另依本校定期考查請假補考實施要點辦理。 

九、 請假期滿仍不能到校上課者，得由家長或監護人於「新北校園通」APP 續請假，

否則仍以曠課論。 

十、 如假期未滿已能上課時，得申請銷假減短假期。 

十一、 學生不得冒用家長帳號進行請假，違者按校規記過處理。 

十二、 非上課之校內外各項活動未請假或請假未准者，依校規記過處理。 

十三、 曠課統計於依行事曆日程公佈，如有疑問，應即至生活輔導組查詢。(學生家長亦

可自行上網新北校園通查詢)。 

十四、 學生未能符合請假規定致使曠課時，若欲完成補請假程序，每七節課需實施愛校

服務乙小時（未滿七節者，仍以七節計算）。完成愛校服務後，始准予以補假。 

十五、 外出手續流程圖： 

 
十六、 本規則經校務會議通過，陳校長核准後實施，修正時亦同。 


